Stredna odborna skola, Pod amfiteatrom 7, 93401 Levice

Dielensky poriadok

S t¢innostou od 1. 9. 2013 vydavam tento dielensky poriadok
SOS, Pod amfiteatrom 7, v Leviciach.

RNDr. Jan Krtik
riaditel’ Skoly
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Praktické vyucovanie je nedelitenou sicastou vychovno-vyucovacieho
procesu na Skole a plati preii v plnej miere $kolsky poriadok.
Dielensky poriadok doplna skolsky poriadok na useku praktického vyucovania.

1. Rozsah pésobnosti

Dielensky poriadok je uréeny pre Ziakov, pedagogickych a ostatnych pracovnikov SOS
a navstevnikov dielni, ktori su povinni sa nim riadit v dobe svojej pritomnosti vo vsetkych
priestoroch objektu dielni praktického vyuCovania.

2. Zastupca riaditela SOS pre odborné predmety

Riadenim praktického vyu¢ovania je povereny zastupca riaditel'a SOS pre odborné predmety,
ktorého pracovné povinnosti vyplyvaju z Organizaéného a Pracovného poriadku SOS.

Zastupca riaditel’a pre odborné predmety podlieha priamo riaditel'ovi Skoly.
V dobe jeho nepritomnosti ho zastupuje zastupca riaditela SOS pre vieobecno — vzdelavacie
predmety.

3. Vstup do dielni

Pre praktické vyucovanie platia rovnaké vychovno-vzdelavacie a didaktické zasady ako
pre ostatné vyucovacie predmety, preto Ziaci a pedagogicki pracovnici SOS st povinni ich
uplatiiovat’.

Ziakom je vstup do dielni povoleny len v dobe stanovenej rozvrhom hodin u¢ebného dia
praktického vyucovania, mimo tejto doby len so stthlasom zastupcu riaditel'a pre praktické
vyucovanie.

Pedagogicki a ostatni pracovnici SOS vstupuju do priestorov dielni len v ramci svojich
sluzobnych povinnosti po predbeznej dohode so zastupcom riaditela Skoly pre praktické
vzdelavanie. Cudzi navStevnici si povinni ozndmit® vstup do priestorov dielni praktického
vyuCovania vedicim pracovnikom SOS.

Dizku prestavok uréi zastupca riaditela $koly pre odborné predmety po dohode s majstrom
/u¢itefom PV podrla charakteru prace. /priloha ¢.1/

Dlzku prestavok st povinni dodrziavat’ vSetci ziaci a vyucujuci odborného vycviku/odbornej
praxe.

Majster/ucitel PV pocas prestavky zastavi pracu a zdrzuje sa tak, aby mal Ziakov pod
dohl'adom. / priloha ¢.2/

4. Praktické vyucovanie

Je realizované tak, aby bolo zaistené splnenie vSetkych vychovno-vzdelavacich
cielov vyplyvajucich z poziadaviek vychovy a poziadaviek na osvojenie vedomosti, zru¢nosti
anavykov vyplyvajucich z charakteristik Skolskych vzdelavacich programov a uéebnych
osnov prislusnych Studijnych a ucebnych odborov ako i poziadaviek na vykon prislusSného
povolania. Pritom je praktické vyuCovanie organizované tak, aby boli plnené vychovno-
vyucovacie ciele. Ako prostriedok Kk ich splneniu mézu byt prijaté aj vyrobné tlohy pre inych
zdkaznikov. Tieto musia byt’ v sulade so zdsadou vyucby.
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Vychovné ciele praktického vyucovania:

vytvarat’ u ziakov hlboké a trvalé pracovné 1 moralne navyky

pouzivat’ najpokrokovejsie poznatky vo vyucovacich odboroch

podporovat’ a rozvijat’ kI'i¢ové kompetencie

viest’ ziakov k aplikacii teoretickych vedomosti do praxe

viest’ ziakov k zodpovednému vzt'ahu k praci

viest’ ziakov k doslednému a uvedomelému dodrziavaniu bezpecnostnych predpisov

podporovat medzi ziakmi aktivitu a rozvoj zaujmovej ¢innosti Ziakov
Povinnosti majstrov/uditel’ov praktického vyucovania

Vseobecné a zvlastne povinnosti, zodpovednost’ a prava majstrov/ucitel'ov praktického

vyudovania vyplyvaju z Organizaéného a Pracovného poriadku SOS a na ne nadvizujtcich
prikazov, smernic a d’al§ich pravnych, organiza¢nych a technicko-hospodarskych noriem
Z oblasti ¢innosti SOS.

Majster/ucitel’ praktického vyucovania okrem vseobecnych a zvlastnych povinnosti,
zodpovednosti a prav:

zabezpecCuje praktické vyuCovanie ziakov jemu pridelenych skupin podl'a ucebnej
osnovy SkVP, stanoveného dasového rozvrhu a pokynov priameho nadriadeného,
spracovava SkVP a tematicky vychovno vzdelavaci plan predmetu praktického
vyucovania pridelenych skupin na prislusny $kolsky rok,

riadne sa pripravuje po stranke odbornej, pedagogickej, organiza¢nej i materialno-
technickej na kazd u€ebnii t¢mu a vyucovaci den,

vedie predpisani pedagogicki dokumenticiu, 1x mesacne predkladda Hlasenie
o0 dochadzke a frekvencii klasifikicie ZRS pre PV,

prijima u¢inné opatrenia na zniZovanie absencie ziakov na PV

spolupracuje so zastupcom riaditel'a  pri vyhladdvani vhodnych zmluvnych
pracovisk

ur¢yje ziakom tlohy, ktorych plnenie pravidelne kontroluje a hodnoti,

pri vymene skupin je povinny skontrolovat’ kazdému Ziakovi pridelené pomdcky
a naradie,

obstarava prace, ktoré priamo suvisia s obsahom praktického vyucovania,

zodpoveda za riadne, v€asné a kvalitné plnenie uloh pre zabezpecenie praktického
vyucovania,

zodpovedd za dodrziavanie predpisov o bezpe€nosti a ochrane zdravia pri praci,
hygiene prace a PO, nepripusti, aby ziaci pracovali spdsobom, s ndstrojmi
a pomdckami, alebo na zariadeniach nezodpovedajiicim tymto predpisom,

vedie evidenciu zau€enia Ziaka na pracu s technickym a technologickym zariadenim,
je zodpovedny za prideleny inventar, material, naradie a vybavenie dielne,

aktivne sa zicastiiuyje prac v predmetovej komisii svojho odboru a G¢inne koordinuje
svoju  vychovno-vzdelavaciu pracu s ¢innostou ostatnych pedagogickych
pracovnikov,

vzhl'adom k Specifickému postaveniu praktického vyucovania vo vychove ziakov
zohrava aktivnu, jednotiacu a organizatorska tlohu,
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* Vvramci svojej odbornosti vykondva konzultacnu ¢innost’ pri spracovani projektov,
subornych prac, prac PC OZ MS a ziackych prac SOC,

= zlOcCastiiuyje sa podla potreby maturitnych/zavere¢nych skisok,

* bez povolenia nesmie opustit’ svoje pracovisko a pridelenti skupinu ziakov. V
pripade potreby si vyziada povolenie od zastupcu riaditel'a Skoly ( ZRS ), v jeho
nepritomnosti od riaditel'a SOS. V pripade cvicnych prac na pracoviskach FO a PO
alebo vykonavania ¢innosti mimo miesta uréeného rozvrhom so skupinou (mimo
Skolskych dielni) nahlasuje ZRS den a miesto vykonu ¢innosti,

» pri praci pouwziva OOPP podla Smernice o poskytovani osobnych ochrannych
pracovnych prostriedkov, mycich a dezinfekénych prostriedkov v SOS, Pod
amfiteatrom 7 v Leviciach,

* je plne zodpovedny za poriadok v dielni a jej zabezpecenie , vyvesenie Dielenského
poriadku, postupu 1. pomoci a dolezitych telefonnych ¢isel na informacnej tabuli
v dielni,

» pred odchodom z pracoviska je povinny prekontrolovat poriadok, spravnost’
ulozenia materidlu, pomocok, vypnutie elektrickych spotrebicov, pracovnych strojov,
uzamknutie dielne. Je zodpovedny za kI'a¢ od pridelenej dielne a kancelarie MOV.

Povinnosti Ziakov na praktickom vyucovani

Povinnosti a prava ziakov SOS vyplyvaju zo Skolského poriadku SOS, nadvizujucich
prikazov a smernic a d’al§ich pravnych, organizacnych a technicko-hospodarskych noriem
Z oblasti &innosti SOS.

Okrem citovanych povinnosti a prav ziaci SOS na praktickom vyucovani':

= reSpektuju pokyny majstra/ucitel'a praktického vyucovania,

» vyuzivaju urCeny ¢as na praktické vyucovanie,

= Setria zverené strojové zariadene, naradie, meradld, energiu, material,

= Vvpriestoroch vyClenenych na prezlieckanie vratane socidlnych zariadeni
zanechavaju po sebe poriadok, pridelené skrinky zamykaju audrzuju v nich
poriadok a cistotu,

= pouzivaji len vyhradené priestory pre Ziakov SOS,

* nosia majstrom/ucitelom PV stanovené pracovné pomdcky a ziacku knizku,

* nesmu opustat’ aredl dielni praktického vyucovania a to ani pocas vel'kej prestavky,

» Vv ziadnom pripade nesmu opustit’ po¢as odborného vycviku a odbornej praxe areal
pracoviska PV bez priepustky podpisanej vyucujucim,

= vyuZivaju technologické =zariadenie, metodické pomdcky, nizorné¢ ucebné
pomocky, didakticka techniku na zvySovanie odbornej urovne,

= predkladaju vyu€uyjucemu ndvrhy organizaéného, pracovného, bezpecnostného,
hygienického atd’. zdokonalenia pracovného a zivotného prostredia v dielnach,

= nesmi sa svojvolne vzdalovat zucebnej skupiny a prijimat navStevy na
pracovisku,

= pri presune do dielni na Ul. Dostojevského ul. a opacne, vyuzivaju Ziaci cesty
k tomu ur¢ené, neskracuju si cestu cez zatravnené plochy, kol'ajnice a prechody cez
cestu mimo vyznac¢enych prechodov pre chodcov tak, aby sa bezpe¢ne prepravili na
vyucovanie,

= pri povolenom opusteni arealu dielni musia byt’ Ziaci riadne ustrojent,

= zabranujui poskodeniu, resp. odcudzeniu zariadeni dielni a prislusnych priestorov,
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* nesmi sami opravovat stroje a zariadenia, pri ich poruchdch ihned’ informuju
majstra / u€itel’a praktického vyucovania,

" supovinni aj najmensi Uraz (Skrabnutie, pichnutie) hlasit’ vyucujlicemu,

= po pracovnej ¢innosti zaistia ¢istotu na pracovisku a pridelenych priestoroch

* nesmi pouzivat pocas praktického vyucovania rozhlasové prijimace a iné
audiozariadenia (t.j. predmety rozptyl'ujiice pozornost’).

7. Rozvrh Ziakov na praktickom vyucovani

Ziaci nastupuju 5 minat pre za¢iatkom odborného vycvikuw/odbornej praxe na svoje
pracovné miesto podl'a ¢asového rozvrhu, ustrojeni podl'a bodu 10, v pracovnom odeve, do
ktorého sa prezliekli v mieste na to ur¢enom.

Ziaci maju zakazané nosit’ na praktické vyuCovanie cenné veci a vacsi obnos penazi.

Mobilné telefony ( MT ) m6zu ziaci nosit’ na PV len za tychto podmienok:
*  MT musi byt po¢as vyuovania vypnuty, mdze sa pouzivat’ iba pocas prestavky
= Skola nezodpoveda za odcudzenie alebo stratu MT, ak si ho ziak neda do tischovy
svojmu vyucujucemu.

Iné vlastné prostriedky IKT ( notebook, tablet, iPod, smartphone a pod. ) pocas praktického
vyucovania v diellach a v zmluvnych pracoviskdch pouzivaji vyhradne len so suhlasom
majstra/uitela/in§truktora. Vyu€ujici ma pravo takéto zariadenie v pripade porusenia tohto
ustanovenia odobrat’ a vratit’ ho Ziakovi po vyucovani, resp. rodicovi po vzajomnej dohode.

Pri vykondvani svojej prace sa ziaci riadia pokynmi pedagogického pracovnika a st povinni
pouzivat’ pri praci predpisani alebo doporu¢eni ochranni pomocku v zdujme bezpecnosti
a ochrany zdravia. ( bod ¢. 10 ).

Ziaci pouZivaju pri vyuéovani zasadne naradie, meracie pristroje a pomdcky, ktoré st

urc¢ené ku kazdému stroju, resp. pracovisku. Pri pouzivani zverenych nastrojov, strojov a pod.
st ziaci povinni udrziavat’ ich v poriadku a zachadzat’ s nimi podl'a zasad hospodarnosti.
Zapozicané Specidlne pomdcky nesmie ziak d’alej poziciavat alebo vymienat’ bez zvolenia
pedagogického pracovnika. Pred ukoncenim vyucovania ich osobne odovzda vyucujucemu.
Poskodené a opotrebované naradie su ziaci povinni predlozit’ pedagogickému pracovnikovi,
ktory rozhodne o ich vymene.

Rovnako, ak zisti ziak nedostatky tykajuce sa bezpeCnosti a hygieny prace, musi ich
urychlene ozndmit’ majstrovi / u¢itel'ovi PV.

Akékol'vek odnisanie materidlu a pomocok bez vedomia pedagogického pracovnika sa
hodnoti ako vaZzny priestupok Ziaka.

Umyselné resp. nedbalé poskodenie naradia, materialu, strojov, PC , je vinnik povinny
uhradit’.

Naradie, ktoré Zziak strati, je povinny uhradit’. Pri dokazanej kradezi v priestoroch dielne PV
(na pridelenom pracovisku) nezndmym pachatelom, uhradi naradie celd pracovnd skupina
rovnakym dielom.

Vo vSetkych dielenskych a pril'ahlych priestoroch je nutné udrziavat’ Cistotu a poriadok.

Zékaz fajCenia, pouzivania omamnych latok a alkoholickych napojov ziakmi sa vzt'ahuje na
cely tsek praktického vyuéovania SOS.
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Uzivanie liekov znizujucich pozornost (oznacenych Specidlnym symbolom A) je ziak
povinny hlasit’ majstrovi /u€itelovi PV.

8. Uvolnovanie ziakov z PV

Ziaci pracuju na pridelenych pracoviskach, ktoré nesmi bez povolenia majstra /uitel’a
PV opustit’.

Ak sa ziak omeska 10 min. na za¢iatku vyuCovacieho dna a nepredlozi hodnoverné
ospravedlnenie, zapocitava sa mu zacatd hodina ako neospravedlnena.

V pripade surnej rodinnej udalosti (pohreb, svadba, odcestovanie a pod.) sa udeluje vol'no z
PV takto:

* na nevyhnutny Cas pocas dia uvol'iiyje majster/ ucitel’ PV

* na cely vyuCovaci den OVY uvoltiuje MOV

* na 2 dni uvol'fiyje zastupca riaditel’a Skoly pre OP

* na 3 aviac dni uvolniuje riaditel’ Skoly

9. Absencia ziakov na OV

Ziak vykonavajuci PV je povinny absolvovat’ vietky preberané témy podl'a tematického
vychovno vzdelavacieho planu a musi byt ohodnoteny z preberané¢ho u€iva znamkou. Ak tato
podmienka z dovodu vysokej absencie nemdze byt zo strany ziaka splnena, tento nebude
v prislusnom klasifikaénom obdobi klasifikovany. Moznost nahrady schvaluje zastupca RS
pre OP po konzultacii S prislusnym majstrom/ucitelom praktického vyucovania.

Neospravedlnenti nepritomnost’ Ziakov v Studijnom odbore, ktora trva 1 pracovny den
a v u¢ebnom odbore 2 dni, hlasi prislusny majster / ucitel’ PV triednemu u€itelovi.

10. Pouzivanie OOPP

Ziak v zaujme bezpeénosti a ochrany zdravia pri praci je povinny po¢as PV
pouzivat' predpisané ochranné prostriedky, usporne s nimi zaobchddzat' a udrziavat' ich
v poriadku a v ¢istote nasledovne:

ucebny/studijny odbor vybavenie OOPP poznamka
2683 11 oblek keprovy( dvojdielne * hradi ziak
Eletromechanik - montérky)*
silnoprudova technika uzavreta pracovna obuv*

ochranné rukavice

2488 2 mechanik Specialista | oblek keprovy( dvojdielne * hradi ziak
automobilovej vyroby montérky)*

2488 H mechanik Specialista | uzavreta pracovna obuv*
automobilovej vyroby /1.r./ | ochranné rukavice

3672 2 kamenar oblek keprovy( dvojdielne * hradi ziak

6|Strana



montérky)*

uzavretd pracovna obuv*

s pre$ivany kabat *

ochranné rukavice

ochranné okuliare

sluchovy chréani¢ slichadlovy
sluchovy chrani¢ jednorazovy

3778 4 technik ITT, pracovny plast modry* / motérky | * hradi Zziak
3778 K technik ITT /1.r/ uzatvorena obuv*
6405 4 pracovnik nohavice biele* * hradi Zziak
marketingu bltza biela*
6405 K pracovnik pracovna obuv *
marketingu kucharska Satka, ¢iapka*

12.,3.r./ spolocenské nohavice / sukna

tmava*

biela koSel’a, biela bluza*
spoloc¢enska obuv*

Komerény pracovnik v
doprave

Ziak vykonavajuci PV v organiziciach FO a PO je ustrojeny apouziva OOPP podla
poziadaviek zamestnavatela.

11. Zavere¢né ustanovenie

Porusenie  uvedenych  zasad  Dielenského poriadku je Kklasifikované ako
poruSenie pracovnej discipliny pedagogickych pracovnikov a Skolskeho poriadku Ziakov
SOS abude posudzované podla platnej pracovno — pravnej resp. Skolskej legislativy
a vnutornych predpisov Skoly.

Tento dielensky poriadok nadobuda platnost’ diiom zverejnenia.

7|Strana



Priloha ¢. 1

1. Stanovenie prestavok na OVY

Vyucovacia povinnost’ 7 hodin

8:00 —9:30 prestavka 15 min.
9:45-12:45 prestavka 15 min na obed
13:00 - 15:00 odchod

resp.

7:00-9:30 prestavka 15 min.
9:45-12:45 prestavka 15 min na obed

13:00 — 14:00 odchod

Vyucovacia povinnost’ 6 hodin

8:00 —9:30 prestavka 15 min.

9:45 - 12:45 prestavka 15 min na obed
13:00 — 14:00 odchod

Vyucovacia povinnost’ 5 hodin
8:00 —9:30 prestavka 15 min.
9:45 - 12:45 odchod

Na pracoviskach FO a PO su prestavky zhodné s prestavkami zamestnavatel’a.
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Priloha ¢. 2

Harmonogram OVY v dieliiach
Dostojevského ul.

Dielna Odbor Roc¢nik/ sk. Majster/ucitel OVY deni
CITITT treti /1.sk. Bc. Anton Farkas 1-2, 6-7
Ul. Dostojevského Technik ITT Stvrty /1sk. Bc. Anton Farkas 3-4,8-9
C2TITT Technik ITT treti /2.sk. Ing. Jozef Ferenc 1-2
Ul. Dostojevského
¢CITITT Mechanik SAV | prvy/2.sk. Ing. Martin Kacani | 7,8,10
Ul. Dostojevského Ing. Juraj Krnaé 6,9

Technik ITT prvy/2.sk Ing. Jozef Adam 4,9
druhy/2.sk. Ing. Jozef Adam 2-3
¢.4 ELEKTRO Technik ITT prvy /1.sk. Ing. Jozef Kotrus 4,9
UL. Dostojevského Technik TIT druhy /1.sk Milan Barto$ 2-3
MSAV prvy/1.sk Milan Bartos 6-10
¢.5 zamoc¢nicka I Technik ITT prvy /1.,2.sk. Ing. Jozef Adam, 4,9
Ul. Dostojevského Ing. Jozef Kotrus 4,9
Mechanik SAV | prvy/ 1.sk/2.sk | Milan Barto$ 6-10
¢.6 zamocnicka 11 Mechanik SAV | prvy/ 1.sk/2.sk Ing. Martin Kacani | 7,8,10
Ul. Dostojevského Ing. Juraj Krnac 6,9
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