
1 | S t r a n a  
 

 
Stredná odborná škola, Pod amfiteátrom 7,  93401 Levice 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dielenský poriadok 

 

 

 

 

 

 

 

S účinnosťou od 1. 9. 2013  vydávam tento dielenský poriadok 

SOŠ, Pod amfiteátrom 7, v Leviciach. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

         ........................... 

         RNDr. Ján Krtík 

            riaditeľ školy 

 

 

 

 

 

 

 

 



2 | S t r a n a  
 

Praktické vyučovanie  je nedeliteľnou súčasťou výchovno-vyučovacieho 
procesu na škole a platí preň v plnej miere školský poriadok.  

Dielenský poriadok dopĺňa školský poriadok na úseku praktického vyučovania.  

 

1.        Rozsah pôsobnosti 

  

       Dielenský poriadok je určený pre ţiakov, pedagogických a ostatných pracovníkov SOŠ 

a návštevníkov dielní, ktorí sú povinní sa ním riadiť v dobe svojej prítomnosti vo všetkých 

priestoroch objektu dielní praktického vyučovania. 
 

2.        Zástupca riaditeľa SOŠ pre odborné predmety 

 

Riadením praktického vyučovania je poverený zástupca riaditeľa SOŠ pre odborné predmety, 

ktorého pracovné povinnosti vyplývajú z Organizačného a Pracovného poriadku SOŠ. 

Zástupca riaditeľa pre odborné predmety podlieha priamo riaditeľovi školy. 

V dobe jeho neprítomnosti ho zastupuje zástupca riaditeľa SOŠ pre všeobecno – vzdelávacie 

predmety. 

  

3.        Vstup do dielní  

  

 Pre praktické vyučovanie platia rovnaké výchovno-vzdelávacie a didaktické zásady ako 

pre ostatné vyučovacie predmety, preto ţiaci a pedagogickí pracovníci SOŠ sú povinní ich 

uplatňovať. 

Ţiakom je vstup do dielní povolený len v dobe stanovenej rozvrhom hodín učebného dňa 

praktického vyučovania, mimo tejto doby len so súhlasom zástupcu riaditeľa pre praktické 

vyučovanie.  

Pedagogickí a ostatní pracovníci SOŠ vstupujú do priestorov dielní len v rámci svojich 

sluţobných povinností po predbeţnej dohode so zástupcom riaditeľa školy pre praktické 

vzdelávanie. Cudzí návštevníci sú povinní oznámiť vstup do priestorov dielní praktického 

vyučovania vedúcim pracovníkom SOŠ.  
 

Dĺţku prestávok určí zástupca riaditeľa školy pre odborné predmety  po dohode s majstrom 

/učiteľom PV podľa charakteru práce. /príloha č.1/ 

Dĺţku prestávok sú povinní dodrţiavať všetci ţiaci a vyučujúci odborného výcviku/odbornej 

praxe.  

Majster/učiteľ PV počas prestávky zastaví prácu a zdrţuje sa tak, aby mal ţiakov pod 

dohľadom. / príloha č.2/ 

 

4.        Praktické vyučovanie 

   

   Je realizované tak, aby bolo zaistené splnenie všetkých výchovno-vzdelávacích 

cieľov vyplývajúcich z poţiadaviek výchovy a poţiadaviek na osvojenie vedomostí, zručností 

a návykov vyplývajúcich z charakteristík Školských vzdelávacích programov a učebných 

osnov príslušných študijných a učebných odborov ako i  poţiadaviek na výkon príslušného 

povolania. Pritom je praktické vyučovanie organizované tak, aby boli plnené výchovno-

vyučovacie ciele. Ako prostriedok k ich splneniu môţu byť prijaté aj výrobné úlohy pre iných 

zákazníkov. Tieto musia byť v súlade so zásadou výučby.  
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Výchovné ciele praktického vyučovania: 

 vytvárať u ţiakov hlboké a trvalé pracovné i morálne návyky 

 pouţívať najpokrokovejšie poznatky vo vyučovacích odboroch 

 podporovať a rozvíjať kľúčové kompetencie  

 viesť ţiakov k aplikácii teoretických vedomostí do praxe 

 viesť ţiakov k zodpovednému vzťahu k práci 

 viesť ţiakov k dôslednému a uvedomelému dodrţiavaniu bezpečnostných predpisov 

 podporovať medzi ţiakmi aktivitu a rozvoj záujmovej činnosti ţiakov  

 

5.        Povinnosti majstrov/učiteľov  praktického vyučovania 

  

       Všeobecné a zvláštne povinnosti, zodpovednosť a práva majstrov/učiteľov praktického 

vyučovania vyplývajú z Organizačného a Pracovného poriadku SOŠ a na ne nadväzujúcich 

príkazov, smerníc a ďalších právnych, organizačných a technicko-hospodárskych noriem 

z oblasti činnosti SOŠ. 

  

Majster/učiteľ praktického vyučovania okrem všeobecných a zvláštnych povinností, 

zodpovedností a práv: 

 zabezpečuje praktické vyučovanie ţiakov jemu pridelených skupín podľa učebnej 

osnovy ŠkVP, stanoveného časového rozvrhu a pokynov priameho nadriadeného, 

 spracováva ŠkVP a tematický výchovno vzdelávací plán predmetu praktického 

vyučovania pridelených skupín na príslušný školský rok, 

 riadne sa pripravuje po stránke odbornej, pedagogickej, organizačnej i  materiálno-

technickej na kaţdú učebnú tému a vyučovací deň, 

 vedie predpísanú pedagogickú dokumentáciu, 1x mesačne predkladá Hlásenie 

o dochádzke a frekvencii klasifikácie ZRŠ pre PV, 

 prijíma účinné opatrenia na zniţovanie absencie ţiakov na PV 

 spolupracuje so zástupcom riaditeľa  pri vyhľadávaní vhodných zmluvných 

pracovísk  

 určuje ţiakom úlohy, ktorých plnenie pravidelne kontroluje a hodnotí, 

 pri výmene skupín je povinný skontrolovať kaţdému ţiakovi pridelené pomôcky 

a náradie,  

 obstaráva práce, ktoré priamo súvisia s obsahom praktického vyučovania, 

 zodpovedá za riadne, včasné a kvalitné plnenie úloh pre zabezpečenie praktického 

vyučovania, 

 zodpovedá za dodrţiavanie predpisov o bezpečnosti a ochrane zdravia pri práci, 

hygiene práce a PO, nepripustí, aby ţiaci pracovali spôsobom, s nástrojmi 

a pomôckami, alebo na zariadeniach nezodpovedajúcim týmto predpisom, 

 vedie evidenciu zaučenia ţiaka na prácu s technickým a technologickým zariadením, 

 je zodpovedný za pridelený inventár, materiál, náradie a vybavenie dielne,  

 aktívne sa zúčastňuje prác v predmetovej komisii svojho odboru a účinne koordinuje 

svoju výchovno-vzdelávaciu prácu s činnosťou ostatných pedagogických 

pracovníkov, 

 vzhľadom k špecifickému postaveniu praktického vyučovania vo výchove ţiakov 

zohráva aktívnu, jednotiacu a organizátorskú úlohu, 
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 v rámci svojej odbornosti vykonáva konzultačnú činnosť pri spracovaní projektov , 

súborných prác, prác PČ OZ MS a ţiackych prác SOČ, 

 zúčastňuje sa podľa potreby maturitných/záverečných skúšok, 

 bez povolenia nesmie  opustiť svoje pracovisko a pridelenú skupinu ţiakov. V 

prípade potreby si vyţiada povolenie od zástupcu riaditeľa školy ( ZRŠ ), v jeho 

neprítomnosti od riaditeľa SOŠ. V prípade cvičných prác na pracoviskách FO a PO 

alebo vykonávania činností mimo miesta určeného rozvrhom so skupinou (mimo 

školských dielní) nahlasuje ZRŠ deň a miesto výkonu činností, 

 pri práci pouţíva OOPP podľa Smernice o poskytovaní osobných ochranných 

pracovných prostriedkov, mycích a dezinfekčných prostriedkov v SOŠ, Pod 

amfiteátrom 7 v Leviciach, 

 je plne zodpovedný za poriadok v dielni a jej zabezpečenie , vyvesenie Dielenského 

poriadku, postupu 1. pomoci a dôleţitých telefónnych čísel na informačnej tabuli 

v dielni, 

 pred odchodom z pracoviska je povinný prekontrolovať poriadok, správnosť 

uloţenia materiálu, pomôcok, vypnutie elektrických spotrebičov, pracovných strojov, 

uzamknutie dielne. Je zodpovedný za kľúč od pridelenej dielne a kancelárie MOV. 

 

6.        Povinnosti žiakov na praktickom vyučovaní 

  

     Povinnosti a práva ţiakov SOŠ vyplývajú zo  Školského poriadku SOŠ, nadväzujúcich 

príkazov a smerníc a ďalších právnych, organizačných a technicko-hospodárskych noriem 

z oblasti činnosti SOŠ. 

  

  Okrem citovaných povinností a práv žiaci SOŠ na praktickom vyučovaní: 

 

 rešpektujú pokyny majstra/učiteľa praktického vyučovania, 

 vyuţívajú určený čas na praktické vyučovanie, 

 šetria zverené strojové zariadene, náradie, meradlá, energiu, materiál,  

 v priestoroch vyčlenených na prezliekanie vrátane sociálnych zariadení  

zanechávajú po sebe poriadok, pridelené skrinky zamykajú a udrţujú v nich 

poriadok a čistotu, 

 pouţívajú len vyhradené priestory pre ţiakov SOŠ, 

 nosia majstrom/učiteľom PV stanovené pracovné pomôcky a ţiacku kniţku,  

 nesmú opúšťať areál dielní praktického vyučovania a to ani počas veľkej prestávky, 

 v ţiadnom prípade nesmú opustiť počas odborného výcviku a odbornej praxe areál 

pracoviska PV bez priepustky podpísanej vyučujúcim,  

 vyuţívajú technologické zariadenie, metodické pomôcky, názorné učebné 

pomôcky, didaktickú techniku na zvyšovanie odbornej úrovne, 

 predkladajú vyučujúcemu návrhy organizačného, pracovného, bezpečnostného, 

hygienického atď. zdokonalenia pracovného a ţivotného prostredia v dielňach, 

 nesmú sa svojvoľne vzďaľovať z učebnej skupiny a prijímať návštevy na 

pracovisku, 

 pri presune do dielní na Ul. Dostojevského ul. a opačne, vyuţívajú ţiaci cesty 

k tomu určené, neskracujú si cestu cez zatrávnené plochy, koľajnice a prechody cez 

cestu mimo vyznačených prechodov pre chodcov tak, aby sa bezpečne prepravili na 

vyučovanie, 

 pri povolenom opustení areálu dielní  musia byť ţiaci riadne ustrojení,  

 zabraňujú poškodeniu, resp. odcudzeniu zariadení dielní a príslušných priestorov, 
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 nesmú sami opravovať stroje a zariadenia, pri ich poruchách ihneď informujú 

majstra / učiteľa praktického vyučovania, 

 sú povinní aj najmenší úraz (škrabnutie, pichnutie) hlásiť vyučujúcemu, 

 po pracovnej činnosti zaistia čistotu na pracovisku a pridelených priestoroch 

 nesmú pouţívať počas praktického vyučovania rozhlasové prijímače a  iné 

audiozariadenia (t.j. predmety rozptyľujúce pozornosť). 

   

7.             Rozvrh žiakov na praktickom vyučovaní  

  

    Ţiaci nastupujú 5 minút pre začiatkom odborného výcviku/odbornej praxe na svoje 

pracovné miesto podľa časového rozvrhu, ustrojení podľa bodu 10,  v pracovnom odeve, do 

ktorého sa prezliekli v mieste na to určenom.  

  

Ţiaci majú zakázané nosiť na praktické vyučovanie cenné veci a väčší obnos peňazí. 

  

Mobilné telefóny ( MT ) môţu ţiaci nosiť na PV len za týchto podmienok:  

 MT musí byť počas vyučovania vypnutý, môţe sa pouţívať iba počas prestávky 

 škola nezodpovedá za odcudzenie alebo stratu MT, ak si ho ţiak nedá do úschovy 

svojmu vyučujúcemu. 
 

Iné vlastné prostriedky IKT ( notebook, tablet, iPod, smartphone a pod. ) počas praktického 

vyučovania v dielňach a v zmluvných pracoviskách pouţívajú výhradne len so súhlasom 

majstra/učiteľa/inštruktora. Vyučujúci má právo takéto zariadenie v prípade porušenia tohto 

ustanovenia odobrať a vrátiť ho ţiakovi po vyučovaní, resp. rodičovi po vzájomnej dohode.  

 

Pri vykonávaní svojej práce sa ţiaci riadia pokynmi pedagogického pracovníka a sú povinní 

pouţívať pri práci predpísanú alebo doporučenú ochrannú pomôcku v záujme bezpečnosti 

a ochrany zdravia. ( bod č. 10 ). 

Ţiaci pouţívajú pri vyučovaní zásadne náradie, meracie prístroje a pomôcky, ktoré sú 

určené ku kaţdému stroju, resp. pracovisku. Pri pouţívaní zverených nástrojov, strojov a pod. 

sú ţiaci povinní udrţiavať ich v poriadku a zachádzať s nimi podľa zásad hospodárnosti.  

Zapoţičané špeciálne pomôcky  nesmie ţiak ďalej poţičiavať alebo vymieňať bez zvolenia 

pedagogického pracovníka. Pred ukončením vyučovania ich osobne odovzdá vyučujúcemu.  

Poškodené a opotrebované náradie sú ţiaci povinní predloţiť pedagogickému pracovníkovi, 

ktorý rozhodne o ich výmene. 

Rovnako, ak zistí ţiak nedostatky týkajúce sa bezpečnosti a hygieny práce, musí ich 

urýchlene oznámiť majstrovi / učiteľovi PV.  

Akékoľvek odnášanie materiálu a pomôcok bez vedomia pedagogického  pracovníka sa 

hodnotí ako váţny priestupok ţiaka.  

Úmyselné resp. nedbalé poškodenie náradia, materiálu, strojov, PC , je vinník povinný 

uhradiť.  

Náradie, ktoré ţiak stratí, je povinný uhradiť. Pri dokázanej krádeţi v priestoroch dielne PV 

(na pridelenom pracovisku) neznámym páchateľom, uhradí náradie celá pracovná skupina 

rovnakým dielom.  

 

Vo všetkých dielenských a priľahlých  priestoroch je nutné udrţiavať čistotu a poriadok. 

Zákaz fajčenia, pouţívania omamných látok a alkoholických nápojov ţiakmi sa vzťahuje na 

celý úsek praktického vyučovania SOŠ.  
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Uţívanie liekov zniţujúcich pozornosť (označených špeciálnym symbolom ) je ţiak 

povinný hlásiť majstrovi /učiteľovi PV. 

 

8.      Uvoľňovanie žiakov z PV 

 

     Ţiaci pracujú na pridelených pracoviskách, ktoré nesmú bez povolenia majstra /učiteľa 

PV opustiť. 

     Ak sa ţiak omešká 10 min. na začiatku vyučovacieho dňa a nepredloţí hodnoverné 

ospravedlnenie, započítava sa mu začatá hodina ako neospravedlnená.  

 
V prípade súrnej rodinnej udalosti (pohreb, svadba, odcestovanie a pod.) sa udeľuje voľno z 

PV takto: 

 na nevyhnutný čas počas dňa uvoľňuje majster/ učiteľ PV 

 na celý vyučovací deň OVY uvoľňuje MOV 

 na 2 dni uvoľňuje zástupca riaditeľa školy pre OP  

 na 3 a viac dní uvoľňuje riaditeľ školy 

 

9.      Absencia žiakov na OV 

 

          Ţiak vykonávajúci PV je povinný absolvovať všetky preberané témy podľa tematického 

výchovno vzdelávacieho plánu a musí byť ohodnotený z preberaného učiva známkou. Ak táto 

podmienka z dôvodu vysokej absencie nemôţe byť zo strany ţiaka splnená, tento nebude  

v príslušnom klasifikačnom období klasifikovaný. Moţnosť náhrady schvaľuje zástupca RŠ 

pre OP po konzultácii s príslušným majstrom/učiteľom praktického vyučovania.  

 
Neospravedlnenú neprítomnosť ţiakov v študijnom odbore, ktorá trvá 1 pracovný deň 

a v učebnom odbore 2 dni, hlási príslušný majster / učiteľ PV triednemu učiteľovi.  

 

10.      Používanie OOPP 

 

           Ţiak  v záujme bezpečnosti a ochrany zdravia pri práci je povinný počas PV 

pouţívať predpísané ochranné prostriedky, úsporne s nimi zaobchádzať a udrţiavať ich 

v poriadku a v čistote nasledovne: 

 

učebný/študijný odbor vybavenie OOPP poznámka 

2683 11 

Eletromechanik - 

silnoprúdová technika 

oblek keprový( dvojdielne 

montérky)* 

uzavretá pracovná obuv* 

ochranné rukavice 

 

* hradí ţiak 

2488 2 mechanik špecialista 

automobilovej výroby  

2488 H mechanik špecialista 

automobilovej výroby /1.r./ 

oblek keprový( dvojdielne 

montérky)* 

uzavretá pracovná obuv* 

ochranné rukavice 

 

* hradí ţiak 

3672 2 kamenár  oblek keprový( dvojdielne * hradí ţiak 
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montérky)* 

uzavretá pracovná obuv* 

¾ prešívaný kabát * 

ochranné rukavice 

ochranné okuliare 

sluchový chránič slúchadlový 

sluchový chránič jednorázový 

3778 4 technik ITT, 

3778 K technik ITT /1.r/ 

pracovný plášť modrý* / motérky 

uzatvorená obuv* 

* hradí ţiak 

6405 4 pracovník 

marketingu 

6405 K pracovník 

marketingu 

         /2.,3.r./ 

nohavice biele* 

blúza biela* 

pracovná obuv* 

kuchárska šatka, čiapka* 

spoločenské nohavice / sukňa 

tmavá* 

biela košeľa, biela blúza* 

spoločenská obuv* 

* hradí ţiak 

Komerčný pracovník v 

doprave 

___ ___ 

 

Ţiak vykonávajúci PV v organizáciách FO a PO je ustrojený a pouţíva OOPP podľa 

poţiadaviek zamestnávateľa. 

 
11.    Záverečné ustanovenie 

 

         Porušenie    uvedených    zásad    Dielenského poriadku je klasifikované   ako   

porušenie pracovnej disciplíny pedagogických pracovníkov  a   školského poriadku ţiakov  

SOŠ a bude posudzované podľa platnej pracovno – právnej resp. školskej legislatívy 

a vnútorných predpisov školy.   

   

Tento dielenský  poriadok nadobúda platnosť dňom zverejnenia.  
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Príloha č. 1 

 

 

1. Stanovenie prestávok na OVY 

 

Vyučovacia povinnosť 7 hodín   

8:00 – 9:30             prestávka 15 min. 

9:45 – 12:45           prestávka 15 min na obed 

13:00 – 15:00         odchod  

resp.               

7:00 – 9:30             prestávka 15 min. 

9:45 – 12:45           prestávka 15 min na obed 

13:00 – 14:00         odchod  

 

Vyučovacia povinnosť 6 hodín   

8:00 – 9:30             prestávka 15 min. 

9:45 – 12:45           prestávka 15 min na obed 

13:00 – 14:00         odchod  

 

Vyučovacia povinnosť 5 hodín   

8:00 – 9:30             prestávka 15 min. 

9:45 – 12:45           odchod 

 

 

Na pracoviskách FO a PO sú prestávky zhodné s prestávkami zamestnávateľa.  
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Príloha č. 2 

 

Harmonogram OVY v dielňach  

Dostojevského ul. 

 

 

Dielňa Odbor Ročník/ sk. Majster/učiteľ OVY deň 

č.1 TITT  

Ul. Dostojevského 

 

Technik ITT 

tretí /1.sk. 

štvrtý /1sk. 

Bc. Anton Farkas 

Bc. Anton Farkas 

1-2, 6-7 

3-4, 8-9 

č.2 TITT 

Ul. Dostojevského 

Technik ITT 

 

tretí /2.sk. 

 

Ing. Jozef  Ferenc 1-2 

č.3 TITT 

Ul. Dostojevského 

Mechanik ŠAV 

 

Technik ITT 

 

prvý/2.sk. 

 

prvý/2.sk 

druhý/2.sk. 

Ing. Martin Kačáni  

Ing. Juraj Krnáč 

Ing. Jozef Adam 

Ing. Jozef Adam 

7,8,10 

6,9 

4,9 

2-3 

č.4 ELEKTRO  

Ul. Dostojevského 

Technik ITT 

Technik TIT 

MŠAV 

prvý /1.sk. 

druhý /1.sk 

prvý/1.sk 

Ing. Jozef Kotrus 

Milan Bartoš 

Milan Bartoš 

4,9 

2-3 

6-10 

č.5  zámočnícka I 

Ul. Dostojevského 

Technik ITT 

 

Mechanik ŠAV 

prvý /1.,2.sk. 

 

prvý/ 1.sk/2.sk 

Ing. Jozef Adam, 

Ing. Jozef Kotrus 

Milan Bartoš 

4,9 

4,9 

6-10 

č.6 zámočnícka II 

Ul. Dostojevského 

Mechanik ŠAV 

 

prvý/ 1.sk/2.sk Ing. Martin Kačáni  

Ing. Juraj Krnáč 

7,8,10 

6,9 

 


